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ACTA No. 8.1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE EVIDENCIAS
COMPLEMENTARIAS DE LA GESTION REALIZADA EN EL MES DE AGOSTO

CIUDAD Y FECHA: CALI, 31 -08 - 2026 | HORA INICIO: HORA FIN:
LUGAR Y/O ENLACE: SENA — SANTA DIRECCION / REGIONAL /
MONICA CENTRO: REGIONAL VALLE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. ACTIVIDADES
2. EVIDENCIA DE ACTIVIDADES REALIZADAS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

REALIZAR INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
AGOSTO DONDE SE EVIDENCIA LA GESTION REALIZADA Y SEGUIMIENTO A
LA ATENCION DE LOS CLIENTES DEL SBDC REGIONAL VALLE, PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y DE LOS INDICADORES
ASIGNADOS.

DESARROLLO DE LA REUNION

ACTIVIDAD 1. Ejecutar las actividades necesarias para dar soporte al cumplimiento
de los lineamientos estratégicos, objetivos y metas definidos por la Direccion de
empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, en el marco del
contrato.

R/ Se acompafia reunion solicitada por direccion regional valle.
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RV: Curso de Gestion de Proyectos @ piblica

Diana Lucia Mesa Trujillo (@ € Responder € Responderatodos 7 Reenviar v g

@ para: ® Pablo Andres Cardona Echeverry; ® Juan Carlos Bemal; ® Sylvana Conde Reina; ® Juan Manuel Oyola; @ Harby Arce; @ Celiced Castafio Barco; ® Julian Adolfo Manzano Gutierrez; y 30 mas
CC: @ Carlos Andres Matallana Benitez, ® Gloria Patricia Betancourth; @ Luz Adriana Loaiza Giraldo; @ Marlen Amparo Erazo Benitez; @ Luis Fenando Veldsquez Ramirez; y 4 mas

@ Retencin: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 29/08/2036 8:28
Gestion de Proyectos
Una habilidad clave para gestionar proyectos con mejores resultados

La gestion de proyectos permite organizar recursos, optimizar tiempos v elegir las metodologias adecuadas para alcanzar los objetivos de una organizacién.

Con este Cursa de Gestion de Proyectos, aprenderds a identificar y aplicar diferentes metodologias de gestion, desde enft

hasta ias agiles, segun las de cada proyecto.

Durante el curso podras:

v C los y clave de la gestién de proyectos
+ Analizar metodologias tradicionales como Waterfall y PRINCE2

+ Conocer metodologias 4giles como Agile, Scrumy Kanban

« Aplicar principios de Lean y Six Sigma para la mejora de procesos

« Evaluar qué metodologia se adapta mejor a cada proyecto

Link del curso https://edutin.com/sh-9232

# Modalidad 100% virtual

s+ Curso gratuito

o Duracién estimada de 4 semanas
# Video clasesy lecturas

# Acceso 24/7
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ACTIVIDAD 2. Elaborar y desarrollar el plan de accion regional de emprendimiento,

asegurando su ejecucion y seguimiento conforme a las directrices nacionales, durante
la vigencia del contrato.

R/ Se realiza acompafiamiento a empresas interesadas en el fortalecimiento
empresarial
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RE: Envio de documentos solicitados - +Hass Guacamole @ Publica

Ela Sylvana Conde Reina © € Responder % Responderatodos / Reenviar
Para: MAS HASS GUACAMOLE <mas.hassguacamole@gmail.com>

Mar 01/09/2026

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 29/08/2036 11:37

@ NUMEROID_FORT_ESP_PROY..
48 KB

de +Hass -Dinamo & Co.S.A.S.,
Reciban un cordial saludo.

Muchas gracias por elenvio de la 6 Confirmo su

ycon ello podemaos continuar avanzando en el proceso de For imi ialy Ruta
Como siguiente paso, adjunto encontraran el formato de Fortalecimiento Empresarial, el cual los invito a revisar e iniciar su i La idea es que puedan avanzar en la mayor parte de
las conla ény i6n de la empresa hasta llegar al componente financiero.
En esta primera etapa no es il todavia la Lo mas importante es que desarrollen con sufi detalle los anteriores, ya que esta informacién me permitira
leer, analizar y conocer mejor el proyecto, su modelo de negocio, mercado, ony actuales de for

Una vez tengan este primer avance, por favor envienmelo por este mismo medio. Realizaré la revision y posteriormente podremos programar una reunion virtual para nuestra primera orientacién y asesoria, en la
cual les brindaré retroalimentacion, resolveremos las dudas que hayan surgido durante el iamiento y defi 1o sigui pasos para continuar con La ruta.

Recuerden que ustedes son quienes mejor conocen su empresa, por lo gue es importante gue las respuestas reflejen de manera clara y detallada la realidad actual y la proyeccion de +Hass Guacamole.

Quedo pendiente del avance del para i conel f

Cordialmente,
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ACTIVIDAD 3. Consolidar, analizar y entregar mensualmente los informes y
evidencias de avance regional, asi como cualquier reporte adicional solicitado por la
entidad, garantizando calidad y oportunidad.

R/ se atiende solicitudes regionales en atencion a emprendedores convocatorias
presentadas y su ejecucion.
@ RV:CITAC a X

A SEGUIMIENTO DE ID POR AFECTACIONES DEL EVENTO SISMICO — REGIONAL VALLE DEL CAUCA: Sylvana Conde Reina - Cutlook - Google Chrome -
® aboutblank aQ &

W eliminar ~ = Archivar @ Informar - Fg Movera » ¢ &, > v @j CompartirtenTeams @ zoom £+ & O+ B+ © & v v I )
RV: CITACION A SEGUIMIENTO DE ID POR AFECTACIONES DEL EVENTO SISMICO — REGIONAL VALLE DEL CAUCA & Publica

Q Jorge Olmedo Ortiz vidal @ € Responder €\ Responderatodos + Reenviar

Para: ® Diana Lucia Mesa Trujillo; @ Pablo Andres Cardona Echeverry: ® Juan Carlos Bernal; ® Sylvana Conde Reina; ® Juan Manuel Oyola; @ Harby Arce; ® Celiced Castafio Barco; y 39 mas Vie 28/08/2026 17:55
CC: @ Marcia Constanza Morales Rojas; @ Omar Rolando Avila Torres

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 25/08/2036 17:55

Cordial saludo Equipo CDE SENA VALLE

Los que fian los proyectos relaci y alos en la reunién del martes para realizar una exposicion sucinta - puntual sobre la situacién de los proyectos puesta
en marcha relacionadas e informar que afectaciones puede tonar, para el funcionamiento normal de su ejecucion. con el objetivo de realizar analisis de la situacién y toma de decisiones en su acompariamiento.

Es importante sefialar que esta reunion se llevard a cabo el martes 1 de septiembre, de 3:00 p. m. a 5:00 p.m. de su puntual asistencia y participacié

» ID 87148 - Shakti Moda Consciente

* ID 95267 - Pollinator Proyecto Pedagdgico
* 1D 95435 - Alas de Cristal Joyeria

* ID 83623 - Villa Burguer

» ID 87828 - Version Club Barberia

= ID 87732 -Ciclo Gracias

= ID 89023 -Story Lab 5.A.5.

* ID 89428 - Homework

& 1D 90210 -Nutrimax

= ID 89481 - Alimentos del Valle Kiosco S.A.S.
= ID 90247 - Sajonia Café Especial S.A.S.

« ID 90445 - Café Chigiienas

= ID 91080 - Mero Pedal Bike Tours

= ID 89305 - Rancho Mi Lupe

= ID 92427 - Platanera La Esperanza

« ID90421-0zons

= ID 99068 - Black Shoes

* ID 101072 - Natureli -
p 20°C 1 i - 2 g,  EP o . 8492 m.
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ACTIVIDAD 4. Apoyar la realizacion de sesiones de socializacion de politicas,
normatividad y metodologias relacionadas con la Ruta Emprendedora, segun
cronograma acordado.

R/ Se atienden solicitudes cuadros de mando de emprendimiento
Valle fondo emprender.
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Reconocimiento y agradecimiento al equipo regional por el cumplimiento de indicadores. @ pubiics
@© 4 Responder % Responderatodos . Reenviar ~

# Carlos Andres Matallana Benitez
S4b 29/08/2026 11:05

Para: @ Jorge Olmedo Ortiz Vidal; ® Diana Lucia Mesa Trujillo; ® Pablo Andres Cardona Echeverry; ® Juan Carlos Bernal; @ Sylvana Conde Reing; ® Juan Manuel Oyola; @ Harby Arce; y 39 més

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Mar 26/08/2036 11:05

Estimado equipe de Emprendimiento Regional Valle del Cauca:

Reciban un cordial saludo.
durante el proceso de registro, validacién y ajuste de la

Quiero expresar mi mas sincero agradecimiento y reconocimiento a cada uno de ustedes por el 1a iciony la

conlos de Fondo

entre las que informacién entre los registros efectuados en SIGE

De acuerdo con el informe remitido por la Genny Andrea Garcia Pereira, la Regional Valle del Cauca fue
y la informacion oficial consolidada, resultado que refleja el trabajo coordinado y el esfuerzo permanente de todo el equipo para garantizar la calidad, exactitud y trazabilidad de la informacion reportada.

Planes Formulados FE

Seguiniento al registro del indicador - Corte 21 de agosta de 2026

@ ~ bd

Meta totsl Ecutiin ol Bogistado al Oiererciatotal
21 doagoso

3.375 8189 7851 338

o Regianales en verde — sin dferencia de registro

@ o @ ks @ Biar @ Covsn @ 0ickba @ Gkt @Goivn Tindo @ Wi iCnca

B49a.m,
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ACTIVIDAD 5. Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora
(orientacion, entrenamiento, formulacién, creacion y fortalecimiento empresarial)
durante la ejecucién del contrato, conforme a los lineamientos nacionales.

R/ Se realiza actualizacién de puesta en marcha para emprendedores de antiguas
convocatorias asignadas del anterior orientador juan Carlos.

ER Solicitud urg de puestas en marcha: Sylvana Conde Reina - Outlock - G — a X
® aboutblank a 4
W Eiminar T Archivar @ Informar ~ Fg Movera~ v ® > v @ CompartirenTeams @ Zoom £~ @ I~ B~ & B =~ B~ . o
Solicitud urgente de actualizacion de puestas en marcha @ Pibiica
@ % Responder €\ Responderatodos > Reenviar v g

Marlen Amparo Erazo Benitez
MB.
® paa: ® Sylvana Conde Reina; @ Juan Manuel Oyola; ® Juan Carlos Bernal; ® Pablo Andres Cardona Echeverry Vie 28/08/2026 12:18

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 25/08/2036 12:18

Buenas tardes,
Le envié un correo urgente con la informacién solicitada por Matallana para una reunién que tiene programada hoy alas 4:30 p.m

Por favor, agradeceria actualizar el archivo de puestas en marcha, adicionando la informacién correspondiente a quién inicia cada actividad (SENA o UTS)

Muchas gracias por su 3poyo y pronta gestion.

ASTIN EMPRESAS PUESTA EN MARCHA CENTRO ASTIN 2026.xIsx

Marlen Amparo Erazo Benitez

SENA

N

@ fw o @ www.sens.edu.ae

@SENAcamunica
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ACTIVIDAD 6. Gestionar y apoyar la articulacion con actores publicos, privados y
comunitarios para el desarrollo de actividades especificas orientadas al
fortalecimiento del ecosistema emprendedor regional.

R/ Se apoya gestion de caracterizacion de emprendedores damnificados en nuestro
departamento.

B Remisin Boletin N.* 2 y actualizacién de

or el sis ana Conde R - o x

© aboutblank aQ 4
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Remision Boletin N.° 2 y actualizacion del registro de afectados por el sismo del 10 de agosto de 2026 @ puslica Cisiticada

w Carlos Andres Matallana Benitez © 4 Responder % Responderatodos 7 Reenviar g 1
1]

Para: @ Elsa Aurora Bohorquez Vargas: ® Genny Andrez Garcia Pereira

CC: @ Femando Jose Muriel Andrade; @ Claudia Patricia Aza Campos; @ Ruth Nelly Gutierrez Achuri; @ Maria Dimelza Del Rosario Rodriguez; @ Marcia Constanza Morales Rojas

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 22/08/2036 7:27

& Boletin 2 Emprendedores SE.. gy Registro de proyectos afecta..

2 archivos adjuntos (180 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprend & Descargar todo

Estimadas doctoras

@Elsa Aurora Bohorquez Vargas

@Genny Andrea Garcia Pereira

Asunto: Remision Boletin N.° 2y actualizacion del registro de proyectos afectados por el sismo del 10 de agosto de 2026

Reciba un cordial saludo.

Dando conti ala 6n remitida previ porla Regional Valle del Cauca, nos permitimos compartir el Boletin Informativo N.° 2, con corte al 21 de agosto de 2026, resultado del proceso de
v 6n de 6n sobre el estado de los y i por el sismo del pasado 10 de agosto.
Durante este segundo ejercicio de contacto se amplid significativamente la cobertura del diagné pasando de 35 imi en el primer boletin a 87 emprendimientos censados en 23

municipies, mas un caso adicional identificado mediante seguimiento, para un total de 88 casos analizados en 24 municipios del departamento.

Como parte de esta actualizacién, también se adjunta el archivo “Registro de proyectos afectados Terremoto - Boletin 27 en el cual se reportan tinicamente los proyectos con mayor nivel de afectacicn,

correspondientes a las categorias Cambio de Lugar de Operacién, Critico y Alte, para priorizacion y i institucional. el registro lida 27 il que requieren atencion
pricritaria, de los cuales 3 corresponden a Cambio de Lugar de Operacion, 2 a nivel Critico y 21 a nivel Alto. -
20°c am B = 2 g [HEse SRR ye o
A X =
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ACTIVIDAD 7. Asistir a reuniones, comités y espacios técnicos convocados por el
nivel nacional o regional, aportando insumos técnicos relacionados con las
actividades contratadas.

R/ Se asiste a reunion con direccion general y demas solicitadas por el lider regional
Valle.
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Reunion de puesta en marcha y que estén siendo operados directamente por el SENA.

) Este evento ocurrio el hace 2 semanas (Jue 27/08/2026, de 9:00 a 11:00) Seguimiento v

SING]

Reuni6n de Microsoft Teams

©

Carlos Andres Matallana Benitez le ha invitado Aceptados: 6, 48 sin respuesta

[is:] (2 Chatear

Carlos Andres Matallana Benitez @ 4 Responder & Responderatodos > Reenviar <

1] Para: @ Jorge Olmedo Ortiz Vidal; ® Diana Lucia Mesa Trujillo; ® Pablo Andres Cardona Echeverry; ® Juan Carlos Bernal; ® Sylvana Conde Reina; ® Juan Manuel Oyola; @ Harby Arcer y 40 mas Mié 26/08/2026 14:59
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 23/08/2036 14:59

O Carlos Andres Matallana Benitez ha enviado una convocatoria de reunién.

Cordial saludo, equipe de Emprendimiento Regional Valle del Cauca:

De acuerdo con lo informado per Ruth Nelly Gutierrez Achuri, mafiana jueves se realizara una reunion entre el equipo de interventoria y el equipo regional Valle, en el horario de 9:00 a.m. a 11:00 a.m., con el
propésito de socializar el estado actual de los proyectos que se encuentran en proceso de puesta en marcha y que estan siendo operados directamente por el SENA.

Durante &l encuentro se revisarén los avances, i riesgos, de f y acciones requeridas para garantizar la jecucion de los p yia
toma oportuna de decisiones.
su puntual iay a cada orientador y responsable tener disponible la infermacién izada de los asu cargo, aquellos que pi

afectaciones o requerimientos de gestion.
La invitacion formal seré remitida a través del calendario institucional.
Muchas gracias por su compromiso y disposicion

Cordialmente,

20C 28 Q Buscr (TR =i | € an 0
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ACTIVIDAD 8. Garantizar que la informacion registrada en los sistemas
institucionales coincida con las evidencias presentadas, cumpliendo los procesos
establecidos en el Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA) durante la
vigencia del contrato.

R/ Se realiza reporte en plataforma SIGE, metas del mes.

v @B X QM x BEoic x MWNO X | @03 x | fFEsn X | £820 X |l Ae X | @M X | ® Rd X | + 4 Pregintale a Gemini - a X

&, B Finalizar actualizacien §

< ] %% sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35baB0&forceUCI=18&wseSecondaryCdnEndpoint.. & ¥ D
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paneles Entrenamientos y Orientaciones Resumen* [ Editar columnas %7 Editar filtros pida
Clientes [0 Fechade.. L~ Nombre T~ Formato de...~ Participante... v TemaEntre.. ~  TemaSER™ Centro ¥ Orientador T~ Fechade ... T~
8 Clientes [  s/08/26 ORIENTACION AGOSTO 5 Emprende... 82 76-Centro Na.. sconde@sena... 24/08/26 4:33..
R Contactos
D 4/08/26 ENTRENAMIENTO AGO... 32 36. Finanzas p. 76-Centro Na... sconde@sena.. 24/08/26 4:31..
1 informes
Servicios

@& Cliente Potencial

[ Oportunidad

Documentacién y
material adjunto

[® Resuttados

Documentacion d...

Actividades de clientes
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-
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ACTIVIDAD 9. Apoyar la organizacion y ejecucion de eventos, ferias y actividades de

divulgacién que fomenten la cultura emprendedora, segun el plan de trabajo
acordado.

R/ Se acompafa a los emprededores puesta en marcha

{3 RV: Tips etapa Legalizacin Contrato: Sylvana Conde Reins - Outiook - Goagle Chrome - &l

® aboutblank a
[ Eliminar ~ T Archivar () Informar ~ g Movera~ € € > ~ g CompatirenTesms @ Zoom $ -~ @ Ov B~ @ @ =~ B~ N ]
RV: Tips etapa Legalizacion Contrato @ pibica
Tenga en cuenta Los siguientes pasos: -

Descargue los idos para la

6n del contrato.
Firme los documentos de acuerdo cen las instrucciones establecidas.

Antes de cargarlos nuevamente a la plataforma, cambie el nombre de cada archivo. Esto es fundamental, ya que en la ubicacién de carga puede existir previamente un documento con el mismo nombre y el sistema
podria generar un mensaje indicando que ya existe un archivo con ese nombre.

Al cambiar el nombre de los archivos, NO UTILICE CARACTERES ESPECIALES . Evite simbolos, tildes, efes, barras, signos de puntuacidn u otros caracteres que puedan generar inconvenientes en la plataforma.
Verifigue que cada documento tenga un tamafio inferior 0 igual a 20 MB antes de realizar la carga.

1. Importante
NO USAR CARACTERES ESPECIALES en los nombres de los archivos que va a cargar a la plataforma,
Por ejemplo, utilice:
[% Contrato_Fondo_Emprender.pdf
[ cedula_Emprendedor.paf

[ Documentos_Legalizacion.pdf

Evite nombres como:

¥ Contrato_Fondo-Emprender_2026%.pdf
¥ Cédula_Emprendedor.pdf

X Legalizacién_Contrato.pdf

¢ Nota antes de comunicarse con la Mesa de Ayuda

En caso de haber seguido los pasos anteriores y continuar presentando errores al momento de cargar los documentos, antes de comunicarse con la Mesa de Ayuda, valide el estado de su conexion a intemet,
limpie los archivos yla caché de su e intente realizar el proceso.

p 20°C
Parc.
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ACTVIDAD 10. Proporcionar atencion especializada a grupos asociativos
participantes en la Ruta Emprendedora, conforme a metodologias definidas por la
Coordinacion Nacional, en el marco de las actividades contratadas.

R/ Se realiza asesoria emprendedores para convocatorias futuras desde la sede
regional valle.

GOR-F-084 V02
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ACTIVIDAD 11. Presentar los entregables con sus evidencias segun el plan de accion
individual concertado, como requisito para el tramite de la cuenta de cobro mensual.

R/ Se presente informe del mes de AGOSTO de la actual vigencia con el respectivo
informe de evidencias, para el tramite de la cuenta de cobro del mes en cuestion.

Nuevo T ordenar = Ver wes B o
A Inicio MNombre ~ Fecha de modificacién Tipo Tamafio
nl Galerr GC_1112485034_11326_AG0_2026 Carpeta de archivos
aleria
GF_1112485034_11326_AGO_2026 Carpeta de archivos
RE_ CUENTA AGOSTO SYLVANA COMDE Carpeta de archivos
W Escritorio . i
wa GC_1112485034_11326_AGO_2026 Carpeta comprimi.. 4843 KB
2 Descargas 2 RE_ CUENTA AGOSTO SYLVANA COMDE Carpeta comprimi... 1,798 KB

= Documentos

b Musica

CONCLUSIONES

Se desarrollan actividades en el mes de AGOSTO vy se reportan.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
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Continuar con el AGOSTO de SYLVANA CONDE
cumplimiento de 2026. REINA —
indicadores en el mes ORIENTADOR
de AGOSTO. ASTIN
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
SYLVANA CONDE ORIENTADOR / @ ( 5
REINA ASTIN éf fud et e
MARLEN ERAZO PROFESIONAL f,-—{:\
. J
BENITEZ G02 D>
X

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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